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Correo Electrónico 

El correo electrónico (o e-mail) es uno de los servicios más importantes de Internet, 

igual que las cartas de papel. Es una manera de mandar e intercambiar información de 

una persona a otra, pero por Internet. ¡Tú podrías mandar un correo electrónico a una 

amiga en China y ella lo recibiría en tan sólo segundos! 

Creación de una Cuenta 

1. Abrir el navegador: Por ejemplo Internet Explorer. 

 

 

2. Ingresar al sitio web www.hotmail.com o también a través del propio buscador, 

digitando la palabra hotmail. 

 

 

 

 

 

 

3. Clic en el enlace Regístrate ahora 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mozilla Firefox Google Chrome Internet Explorer 

hotmail 
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4. Completa los datos del siguiente formulario. 
Escoge un nombre para la identificación del correo y una contraseña. ¡Algo que sea 
fácil de recordar para que no se te olvide! Luego ya puedes crear tu propio correo 
electrónico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
La dirección de correo electrónico está compuesta de 3 partes, ej. 

dana@hotmail.com 

 
“dana” es el nombre de la usuaria. 

“hotmail.com” es la dirección del servidor en la que almacena la información. 

“@” la arroba, que sirve para separarlos, significa “en”. 

 

 

 

Hacer clic 
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5. Una vez dado clic en el botón Aceptar, se creará nuestra cuenta de correo 

electrónico. Para ingresar a la bandeja de mensajes de clic en el enlace Ir a Bandeja 

de entrada 

 

 

 

6. Finalmente se mostrará la siguiente página: 
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Funcionalidades del Correo Electrónico – Primera Parte 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Son los mensajes que nos llegan a nuestro correo; el número (cantidad) 

indica los mensajes NO leídos.  

Correo basura. Ej. Mensajes desconocidos, publicidad, etc.  

Guardo un mensaje como borrador, para luego poder enviarlo a un contacto.  

 
Son los mensajes que nosotros enviamos a nuestros contactos.  

Son los mensajes eliminados de nuestra bandeja de entrada. 

Son los mensajes anotados como marcados para su seguimiento o revisión. 

Se refiere a los archivos enviados o recibidos que contienen archivos de fotos.  

 
Cantidad de contactos que están en el Messenger (Chat o conversación). 

Nombres de los contactos que se encuentran en línea. 

Muestra toda la lista de mis contactos. 
Muestra el calendario de un país/incluye agendas, etc.  

Mensajes NO leídos 

Mensajes leído y marcado 

Mensaje adjunto; contiene un archivo 
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Funcionalidades del Correo Electrónico – Segunda Parte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nombre del Usuario 

Siempre que desee cerrar  su 

cuenta de hotmail, debe cerrar 

sesión para que otra persona 

cuando ingrese no lo abra.  Para 

ello se da clic en Cerrar Sesión.  

Estado del Usuario: Es 

decir si está disponible, 

ocupado, ausente o 

desconectado.  

 

Quiere decir que 
tenemos 2 mensajes 
sin leer.  
 

Quiere decir que 
tenemos 1 contacto 
en línea.  

Sirve para enviar un 
nuevo mensaje. 

Sirve para eliminar 
un nuevo mensaje. 
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Agregar Contactos 

1. Abrir Windows Live Messenger: 

2. Digitar el nombre del correo y contraseña. Luego clic en Iniciar sesión 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luis Casti… 
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Eliminar Contactos 
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Conversación (chatear) con contactos 

Para conversar con uno de sus contactos, de doble clic en uno de ellos (que se 

encuentra en la lista de sus contactos). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enviar un Correo Electrónico (mensaje) 

1. Abrimos nuestra bandeja de mensajes (en caso que se encuentre cerrado ingresar a 

www.hotmail.com, escribir su correo/contraseña e inicie sesión) 

2. En la siguiente ventana debemos darle clic en Ir a Bandeja de entrada () 

 

 

 

 

 

Foto del 
contacto Información de lo que está conversando 

 

Texto que se desea enviar al contacto 

Emoticos Invitar a otros contactos 

http://www.hotmail.com/
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3. Clic en el menú Nuevo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recibir un Correo Electrónico (mensaje) 

 

 

 

 

 

  

Luis Castillo Pineda 
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Gmail 

Gmail (Google Mail) es un servicio gratuito de correo web basado en mejores 

búsquedas que el correo electrónico tradicional. Además brinda mayor capacidad de 

envío de mensajes que hotmail. 

1. Abrimos el navegador 

2. Digitamos Gmail, y le damos clic en el primer enlace 

3. Clic en CREAR UNA CUENTA 

 

 

4. Completa los datos del siguiente formulario. 
Escoge un nombre para la identificación del correo y una contraseña. Luego ya 
puedes crear tu propio correo Gmail. 
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